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Nomor  :  W15-A11/333.a/OT.01.2/2/2020             10 Februari 2020 

Lampiran :   - 

Perihal  :  Rapat Reviu SOP Kepaniteraan 

      

           

Kepada Yth. 

1. Ketua, Wakil Ketua PA. Negara 

2. Seluruh Hakim,Panitera, Panmud, Panitera Pengganti, Jurusita dan  

       Petugas PTSP Pengadilan Agama Negara.   

       di –  

                           Tempat  

 

 

  Assalamualaikum Wr. Wb. 

 

 Dalam rangka meningkatkan pelaksanaan tugas pokok dan fungsi, 

tanggung jwab yang efektif dan efisien dan sesuai dengan ketentuan 

peraturan-peraturan yang berlaku, maka perlu dilakukan reviu terhadap 

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengadilan Agama negara yang akan 

dilaksanakan pada : 

Hari/Tanggal  :  Senin, 10 Februari  2020  

Waktu   :  13.30 Wita   s/d   Selesai 

Tempat  :  Ruang Sidang PA. Negara   

    

Demikian  harap maklum, atas perhatian dan kehadirannya diucapkan 

terimakasih. 

 

        Wassalamualaikum Wr.Wb 

        Ketua,  

 

 

        Hj. Nurul Hikmah, S.Ag., M.H. 

        NIP. 19711117.200312.2.003. 
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DAFTAR HADIR  

 
 

Jenis Kegiatan :  Rapat    
Nama Kegiatan :  Rapat Reviu SOP Kepaniteraan 
Hari, Tgl. :  Senin, 10 Februari 2020  
Waktu :  13.30  WITA  s/d/  Selesai 
Tempat :  Ruang Sidang Pengadilan Agama Negara 

 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

 

1. 

 

2. 

  

3. 

 

4.  

 

5. 

 

6.  

 

7.  

 

8.  

 

9.  

 

10. 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

 

Hj. Nurul Hikmah, S.Ag., M.H. 

 

Hj. St. Zubaidah, S.Ag., S.H., 

M.H. 

 

Achmad Sya’rani, S.H.I. 

 

H. Husnan Taparrod, S.H. 

 

Drs. H. Bastami 

 

Muhammad Saleh, S.H. 

 

H. Ahmad Ramli, S.H. 

 

Dra. Halimah 

 

Mustaqimah, S.H.I. 

 

Moh. Ramli, S.H.I. 

 

Muhammad Makhlufi, S.H.I. 

 

Wahdah, S.H.I. 

 

Norhikmah, S.Kom. 

 

Aulia Rahman 

 

Ketua 

 

Wakil Ketua 

 

Hakim 

 

Panitera 

 

Panmud Gugatan  

 

Panmud Permohonan 

 

Panmud Hukum   

 

Panitera Pengganti   

 

Panitera Pengganti 
 

 

Jurusita 

 

Honorer 

 

Honorer 

 

Honorer 

 

Honorer 

 

 

1.  

 

                         2. 

 

3.  

 

                         4. 

 

5.  

 

                         6. 

 

7.  

 

                         8. 

 

9.  

 

                       10. 

 

11.  

 

                       12. 

 

13.  

                    

                       14. 

Kode Dokumen 
FM/AM/04/01 

Tgl. Pembuatan  
10-02-2020 

Tgl Revisi 
-- 

Tgl. Efektif 
10-02-2020 
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NOTULEN 

Hari/Tanggal/Jam Senin, 10 Februari 2020 

Tempat Ruang Sidang Pengadilan Agama Negara 

Pimpinan Rapat Hj. Nurul Hikmah, S.Ag., M.H. 

Notulis Norhikmah, S.Kom. 

Peserta Ketua, Wakil Ketua,Pejabat Fungsional dan Staf Kepaniteraan 

Jumlah yang hadir 14 (empat belas) orang 
 

 

EVALUASI  SOP 

 
1. Rapat langsung dibuka oleh Ketua Pengadilan Agama Negara: Hj. Nurul Hikmah, S.Ag., 

M.H. 

2. Bidang Kepaniteraan dipimpin langsung oleh Panitera PA Negara: H. Husnan Taparrod, S.H. 

3. Semua SOP sebagian SOP Kepaniteraan dilakukan perubahan, sebagimana tertuang dalam 

table monitoring yang telah dilakukan reviu dikarenakan SOP kurang efektif dari segi waktu 

dan kurang relevan dengan petugas yang dilibatkan. 

4. Selanjutnya SOP Kepaniteraan telah dilakukan reviu secara keseluruhan sesuai dengan 

kebutuhan dan tupoksi sejumlah 19 SOP. Evaluasi selesai dan rapat ditutup oleh Panitera 

PA Negara.. 

5. Panitera PA Negara menyampaikan semua hasil reviu SOP kepaniteraan dan akan 

disosialisasikan kepada seluruh pihak terkait. 

 
 

Notulis Rapat, 
 
 
 

Norhikmah, S.Kom. 

Pimpinan Rapat, 
 
 
 

Hj. Nurul Hikmah, S.Ag., M.H. 
 



FOTO KEGIATAN RAPAT MONITORING DAN EVALUASI                                                         
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

BIDANG KEPANITERAAN  
PENGADILAN AGAMA NEGARA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


