@ | PENGADILAN AGAMA NEGARA

DAFTAR INDUK SOP
Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
SOP/AS/01/01 02/05/2018 00 02/01/2019
Penanggun
No. Judul SOP Nomor SOP | Tgl SOP ggung
Jawab
1. | SOP Pelaksanaan Orientasi dan Sosialisasi SOP/AS/01 02/05/2018 | Pj. Kesekretariatan
Penyampaian Tugas, Peran dan Tanggung Jawab
2. SOP Pengembangan Pegawai SOP/AS/02 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
3. SOP Izin Belajar dan Tugas Belajar SOP/AS/03 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
4. SOP Pengelolaan Data Pegawai SOP/AS/04 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
SOP Pengelolaan Kartu Pegawai dan Kartu Pensiun,
3 SOP/AS/05 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
BPJS, KARIS/KARSU
6. SOP Pengelolaan Absensi SOP/AS/06 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
7. SOP Pengelolaan Cuti Pegawai SOP/AS/07 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
SOP Pengolaan Kenaikan Pangkat Tenaga Teknis )
8. . SOP/AS/08 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
dan Non Teknis
9. SOP Kenaikan Gaji Berkala SOP/AS/09 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
SOP Pengelolaan Izin Perkawinan dan Izin
10. ) ) ] SOP/AS/10 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
perceraian bagi Pegawai
11. | SOP Pengelolaan Pensiun Pegawai SOP/AS/11 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
SOP Pemberian Nilai Kepada Pegawai dan
12 . SOP/AS/12 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
Pendelegasian Wewenang
13. | SOP Pemberian Penghargaan Kepada Pegawai SOP/AS/13 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
SOP Pelaporan Harta Kekayaan Pegawai dan Pejabat
14, SOP/AS/14 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
Negara
SOP Pengelolaan Tata Naskah dinas (Surat masuk
15. SOP/AS/15 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
dan surat keluar)
16. | SOP Pengarsipan Naskah Dinas SOP/AS/16 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
17. | SOP Penatausahaan Aset SOP/AS/17 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
18. | SOP Penatausahaan Persediaan SOP/AS/18 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
19. | SOP Pemeliharaan lingkungan SOP/AS/19 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
20. | SOP Pelaksanaan kehumasan dan keprotokolan SOP/AS/20 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
21. | SOP Pengelolaan perpustakaan SOP/AS/21 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
22. | SOP Pertanggung jawaban SOP/AS/22 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
23. | SOP Penatausahaan PNBP SOP/AS/23 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
24. | SOP Penyusunan laporan keuangan SOP/AS/24 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan

Hal. 1 dari 2
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25. | SOP Pencairan SOP/AS/25 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
26. | SOP Keamanan SOP/AS/26 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
27. | SOP Penyusunan Laporan Tahunan SOP/AS/27 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
28. | SOP SAKIP SOP/AS/28 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
29. | SOP Pengelolaan IT SOP/AS/29 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
30. | SOP Pengelola Website SOP/AS/30 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
31. | SOP Pelaporan SOP/AS/31 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
32. | SOP Penyusunan Rencana Anggaran SOP/AS/32 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
33. | SOP Revisi DIPA SOP/AS/33 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
34. | SOP Pemeliharaan Website SOP/AS/34 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan
35. | SOP Pemeliharaan Jaringan SOP/AS/35 02/05/2018 Pj. Kesekretariatan

Hal. 2 dari 2




